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Proyectos
TEMA

e Coordinacion de horarios y asistencia a las reuniones del equipo, programada para el
martes 11, de 8 a 10.

e Habia una reunion el miércoles 12 que Francy Milena Martinez B. solicité a Luis Carlos
Calixto Rodriguez cambiar para la tarde.

e Se considerd la posibilidad de tener la reunidn del miércoles 12 en la tarde si Gabriela
Lara Catdlico puede.

e Se planed una reunidn para el dia siguiente, el objetivo de la reunién del dia siguiente era
revisar documentos; si se terminaba la revision, se verian en la tarde, si no, se haria un
seguimiento rapido a las tareas pendientes.

e Francy Milena Martinez B. le hizo una recomendacién a Gabriela Lara Catolico sobre una
capacitacion.

e Gabriela Lara Catolico mencioné que compartira las diapositivas y que necesita acomodar
las suyas y las de José.

e Seidentificéd que Efrain es uno de los que falta con las diapositivas.

e Francy Milena Martinez B. solicitd mejorar la presentacién de las diapositivas de Efrain,
indicando que tienen mucha letra.

e Sediscutio sobre la entrega de unas "actas" que se estaban pidiendo desde hace tiempo,
lo que causé molestia.

ASISTENTES
NOMBRE CARGO
Francy Milena Martinez Basto Contratista
Gabriela Lara Catdlico Contratista
Efrain Garcia Vanegas Contratista
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Jose de Falco Avila Contratista
Wiston Junior Lopez Contratista
Luis Carlos Calixto Contratista
Giraldo Andres Vargas Acufia Contratista

Aldo Jose Rafael Henriquez Parodi | Profesional Especializado Cédigo 2028 Grado 17

Martha Lucia Gomez Rodriguez Profesional Especializado Cédigo 2028 Grado 21

Manuel Andres Castellanos

, ntratist
Sepulveda Contratista

DESARROLLO DE LA REUNION

Compromisos

e Cambio de Horario de Reunién, confirmar el cambio de la reunion del miércoles 12 a la
tarde. Se debe verificar si Gabriela Lara Catdlico puede asistir a esa hora.

e Realizar la reunién programada para el dia siguiente.

e Determinar si Francy Milena Martinez B. termina de revisar los documentos para decidir
si se ven en la tarde, o si la reunion se enfoca en hacer un seguimiento de las tareas
pendientes.

e Tarea asignada a Gabriela Lara Catolico de realizar la capacitacion.

e Gabriela Lara Catolico debe compartir las diapositivas con Francy Milena Martinez B.,
acomodar y revisar las diapositivas de José, realizar el analisis de Efra (diapositivas
faltantes).

e Mejorar la presentacion de las diapositivas de Efrain, eliminando la "mucha letra" para
hacerlas mas presentables ("un poquito mas bonitas").

e Francy Milena Martinez B. solicitdé a Gabriela Lara Catolico informacién sobre la "gestion
de tu difusidn" y lo que esta haciendo, indicando que mafiana hablaran del tema.

En Bogota D.C., siendo la 3:00pm del dia cinco (05) de Noviembre de 2025, se da por terminada
la presente reunién y se firma para constancia por quienes en ella intervinieron.
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Giraldo Andres Vargas Acuiia Mahuel Andres Castellanos Sepulveda

Elaboré:Manuel Andres Castellanos Sepulveda - Contratista
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